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1. Цели  освоения учебной практики
· закрепление и углубление теоретической подготовки студента по МДК.01.01. «Основы планирования и организации логистического процесса в организациях (подразделениях)» и  МДК 01.02. «Документационное обеспечение логистических процессов»;

· приобретение практических навыков и компетенций при документировании хозяйственных операций, планировании и организации логистических процессов;

· получение опыта самостоятельной профессиональной деятельности.

2.  Задачи учебной практики 
· организация логистических процессов в организации (подразделениях); 

· расчет основных параметров логистической системы; 

· составление форм первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, составления типовых договоров приёмки, передачи товарно-материальных ценностей.
3. Место учебной практики в структуре ППССЗ
 Программа учебной практики – является частью ППССЗ  в соответствии с ФГОС по специальности СПО укрупненной группы специальностей СПО «Экономики и управление» 38.02.03 Операционная деятельность в логистике (базовый уровень) в части освоения основного вида профессиональной деятельности. 

Базируется на теоретических и практических знаниях полученных по дисциплинам:

естественнонаучного цикла ЕН. 01 «Математика», ЕН.02 «Информационные технологии в профессиональной деятельности»; профессионального цикла П.00, общепрофессиональных дисциплин ОП.01 «Экономика организации», ОП.03 «Менеджмент», ОП.04 «Документационное обеспечение управления»; профессионального модуля ПМ. 01 «Планирование и организация логистического процесса в организациях (подразделениях) различных сфер деятельности».

Данные дисциплины и профессиональный модуль тесно связаны с будущей профессией студента: 

дают общее представление в теоретическом плане о месте организации хозяйственного учета любого экономического субъекта;

в практическом плане формируют кругозор и определенные навыки в систематизации информации, ее значимости в деятельности хозяйствующего субъекта, акцентирую внимание на определенных нюансах.

Входные знания должны отвечать следующим требованиям для решения поставленных задач учебной практики:

уметь:

· организовывать  проведение логистических  операций  во  внутрипроизводственных  процессах  предприятия;
· рассчитывать основные параметры складских помещений; 
· составлять формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, по которым не предусмотрены типовые образцы, а также форм документов для внутренней отчетности; 
· контролировать правильность составления документов;

 знать: 

· основы организации логистических  операций и  управления ими  во    внутрипроизводственных процессах организации;

· основы делопроизводства профессиональной деятельности;

· методы определения потребностей логистической системы;

· критерии выбора поставщиков (контрагентов); 

· схемы каналов распределения;
· особенности оформления различных логистических операций, порядок их документационного оформления и контроля.

4. Формы проведения учебной практики Учебная практика (по профилю специальности)  проводится концентрированно после освоения всех разделов профессионального модуля (ПМ.01).
5. Место и время проведения учебной практики: учебная практика должна проводиться в организациях, направление деятельности которых соответствует профилю подготовки обучающихся.
6. Компетенции обучающегося,  формируемые в результате прохождения учебной практики  
В результате прохождения данной учебной практики обучающийся должен приобрести следующие практические умения: организация логистических процессов в организации (подразделениях); производить расчеты основных параметров логистической системы; составлять формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций, составление типовых договоров приёмки, передачи товарно-материальных ценностей; общие компетенции:  понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, проявлять к ней устойчивый интерес; организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество; принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них ответственность; осуществлять поиск и использование информации, необходимой для эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного развития; использовать информационно-коммуникационные технологии в профессиональной деятельности; работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, руководством, потребителями; брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), результат выполнения заданий; самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации; ориентироваться в условиях частой смены технологий в профессиональной деятельности; профессиональные компетенции: организовывать работу элементов  логистической  системы; планировать и организовывать  документооборот в рамках участка логистической системы; принимать, сортировать и самостоятельно составлять требуемую документацию; осуществлять выбор поставщиков, перевозчиков, определять тип посредников и каналы распределения; владеть основами оперативного планирования и организации материальных потоков на производстве. 

7. Структура и содержание учебной практики.  

 Общая трудоёмкость учебной практики составляет  36  часов.

	№

п/п
	Разделы (этапы) практики
	Виды, учебной работы на практике, включая

самостоятельную работу студентов и трудоёмкость

( в часах)
	Формы текущего контроля

	А
	1
	2
	3
	4
	5
	6

	1
	Подготовительный этап

(консультация по плану прохождения УП, инструктаж по технике безопасности)
	Ауди-торная
	самостоятельная

(практическая)
	беседа

	
	
	2
	
	

	2
	Учебный этап (работа по плану)

Раздел 1. Организационные и учетные аспекты деятельности предприятия
1.1. Организационно-правовые основы деятельности  предприятия.

1.2. Организация логистической деятельности 
Раздел 2. Организация  документооборота в рамках участка логистической системы 
2.1. Формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций.

2.2. Формы документов для внутренней отчетности.
	
	6
8
6
6

	- наблюдение за работой каждого студента;

- про​верка знаний, умений и навыков, приобретаемых студентами в ходе изучения практического материала;

- повторение,  закрепление и практическое применение знаний, умений;

- проверка выполненных

заданий.

	3
	Заключительный этап

(обработка и анализ полученной информации, подготовка отчёта по практике)
	6
	
	беседа

	4
	Защита
	2
	
	Диффе–ренцирован-ный зачет

	Итого
	10
	26
	


8.Учебно-методическое обеспечение самостоятельной работы студентов на учебной практике 
Раздел 1. Организационные и учетные аспекты деятельности предприятия

1.1. Организационно-правовые основы деятельности предприятия:

Контрольные вопросы
- организационно-регистрационные документы (устав, положение, свидетельство, правила, инструкции и др.) и информационно-справочные документы.
1.2. Организация логистической деятельности 

Контрольные вопросы
- структура службы логистики (снабжения) предприятия, ее основные задачи;

- классификация основных видов логистических планов на предприятии.

Раздел 2. Организация  документооборота в рамках участка логистической системы.
2.1. Формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций.

Контрольные вопросы
- формы первичных документов; обязательные реквизиты первичных документов и регистров; документация в электронном виде; ответственность за нарушение правил оформления документов

- исправление первичных документов и регистров: порядок внесения исправлений, случаи невозможности правки; корректировка данных учета и отчетности; изменения налоговых деклараций за прошедшие налоговые и отчетные периоды;

- восстановление утраченных первичных документов, регистров.

2.2. Формы документов для внутренней отчетности.

Контрольные вопросы
- особенности документооборота организации; формирование графика документооборота;

- отчеты;

- переоценка материалов (по созданию резерва);

- ПУД по оформлению материальных ценностей;

- изучить документальное оформление расчетов с покупателями по отгрузке готовой продукции, ОС и материалов;

- изучить документальное оформление операций для создания резерва сомнительных долгов;

- оформить прекращение обязательств зачетом, обменом, уступкой правом требования;

- изучить документальное оформление расчетов по претензиям;

- изучить документы произвести соответствующие операции по торговым операциям, поступлению запасов, уценки запасов, отпуска запасов;

- осуществить учет товарных документов.
9. Формы промежуточной аттестации (по итогам учебной практики)

· составление и защита отчёта 6 часа;

· дифференцированный зачёт 2 часа.

10. Контроль  и оценка результатов освоения учебной практики
	Результаты 

(освоенные профессиональные компетенции)
	Основные показатели оценки результата
	Формы и методы контроля и оценки 

	Принимать участие в разработке стратегических и оперативных логистических планов на уровне подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом. Организовывать работу элементов  логистической  системы.


	· точность и скорость обработки документов;

· качество анализа информации, исходя из ее служебного назначения;

· качество рекомендаций по улучшению заполнения документации, избежание ошибок;

· выбор способа проверки документов;

· расчет времени проверки;

· координация с графиком документооборота;

· точность и грамотность при систематизации документации.
	Текущий контроль в форме:

- защита практических заданий;

- дифференцированный зачет по учебной практике.



	Планировать и организовывать  документооборот в рамках участка логистической системы. Принимать, сортировать и самостоятельно составлять требуемую документацию.
	· точность и скорость обработки документа;

· качество анализа информации, исходя из ее служебного назначения;

· избежание ошибок;

· расчет времени составления и утверждения;

- точность и грамотность при организации синтетического и аналитического учета.
	

	Осуществлять выбор поставщиков, перевозчиков, определять тип посредников и каналы распределения.
	· точность и скорость обработки документов;

· качество анализа информации, исходя из ее служебного назначения;

· качество рекомендаций по улучшению заполнения документации, избежание ошибок;

· выбор способа проверки документов;

· расчет времени проверки;

· координация с графиком документооборота;

· точность и грамотность при систематизации документации.
	

	Владеть методикой проектирования, организации и анализа  на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов.
	· точность и скорость обработки документов;

· качество анализа информации, исходя из ее служебного назначения;

· качество рекомендаций по улучшению заполнения документации, избежание ошибок;

· выбор способа проверки документов;

· расчет времени проверки;

· координация с графиком документооборота;

· точность и грамотность при систематизации документации;

· правильное составление проводок, согласно требованиям законодательства.
	

	Владеть основами оперативного планирования и организации материальных потоков на производстве.
	· точность и скорость обработки документов;

· качество анализа информации, исходя из ее служебного назначения;

· качество рекомендаций по улучшению заполнения документации, избежание ошибок;

· выбор способа проверки документов;

· расчет времени проверки;

· координация с графиком документооборота;

· точность и грамотность при систематизации документации.
	


11.Учебно-методическое и информационное обеспечение учебной практики
Основная литература:
1. Кузнецов, И. Н.  Документационное обеспечение управления. Документооборот и делопроизводство : учебник и практикум для среднего профессионального образования / И. Н. Кузнецов. — 3-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 462 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-04604-5. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/433861 
2. Логистика и управление цепями поставок : учебник для среднего профессионального образования / В. В. Щербаков [и др.] ; под редакцией В. В. Щербакова. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 582 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-11710-3. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/445985 
3. Логистика : учебник для среднего профессионального образования / В. В. Щербаков [и др.] ; под редакцией В. В. Щербакова. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 387 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-03877-4. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/437321 
4. Лукинский, В. С.  Логистика и управление цепями поставок : учебник и практикум для среднего профессионального образования / В. С. Лукинский, В. В. Лукинский, Н. Г. Плетнева. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 359 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-10259-8. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/442475 
5. Мельников, В. П.  Логистика : учебник для среднего профессионального образования / В. П. Мельников, А. Г. Схиртладзе, А. К. Антонюк ; под общей редакцией В. П. Мельникова. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 287 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-02489-0. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/433302 
6. Неруш, Ю. М.  Логистика : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Ю. М. Неруш, А. Ю. Неруш. — 5-е изд., перераб. и доп. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 559 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-12456-9. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/447543 
7. Неруш, Ю. М.  Планирование и организация логистического процесса : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Ю. М. Неруш, С. А. Панов, А. Ю. Неруш. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 422 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-09087-1. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/427069 

1. Транспортно-экспедиционная деятельность : учебник и практикум для среднего профессионального образования / Е. В. Будрина [и др.] ; под редакцией Е. В. Будриной. — Москва : Издательство Юрайт, 2019. — 370 с. — (Профессиональное образование). — ISBN 978-5-534-05159-9. — Текст : электронный // ЭБС Юрайт [сайт]. — URL: https://urait.ru/bcode/438555 

Дополнительные источники:
Учебники и учебные пособия:

1. Афонин А.М., Царегородцев Ю.Н., Петрова А.М. Промышленная  логистика М.:Академия 2006
2. Логистика: учеб./под ред.Б.А.Аникина. 3-е издание, М.: Инфра-М, 2008,

3. Практикум  по  логистике: учеб.пос. Б.А. Аникин, М.: ИНФРА-М,2003 

4. Чудаков А.Д. Логистика: учеб.М: РДЛ,2001
5. Миротина Л.Б. Основы  логистики, М.: ИНФРА-М 2000
6. Николайчук В.Е. Логистика  в сфере  распределения. СПб.: Питер.2001
7. Родионова В.Н. Логистика : конспект  лекций. М.: ИНФРА-М,2002
Периодические издания:

1. Аудит

2. Бух.1С

3. Главбух

4. Логистика

5. Налоги и налогообложение

6. Проблемы современной экономики

7. Российская торговля

8. Современный бухучет

9. Учет и анализ торговой деятельности

10. Финансы и бизнес
12.Материально-техническое обеспечение учебной практики


Реализация учебной практики предполагает наличие рабочего места на базе прохождения практики.


Оборудование рабочего места: 
· бланки документации;

· учебно-методическая документация.

Технические средства обучения: ПЭВМ.


Оборудование лаборатории и рабочих мест лаборатории:
· компьютер, 

· принтер, 

· сканер, 

· модем (спутниковая система),

· программное обеспечение общего и профессионального назначения, 

· комплект учебно-методической документации.

 
Программа составлена в соответствии  с требованиями ФГОС СПО  по направлению подготовки специальности   38.02.03 Операционная деятельность в логистике.

Приложение 

Оформление отчета по практике
Осуществляется в соответствии с разделами и темами, изложенными в данном плане по практике. Раскрывать каждый раздел следует с новой страницы, все страницы должны быть пронумерованы и скреплены. Объем не менее 25 - 30 страниц.

Отчет и дневник выполняется на писчей бумаге стандартного формата А4 (210х267 мм).  При печати текста использовать шрифт Times New Roman, размером 14, с оставлением необходимых полей: нижнее и верхнее – 2 см, левое – 3 см, правое – 1,5 см. Интервал между строками 1,5. Абзац – 1,5. Расположение текста должно быть по ширине страницы. Заголовки выполнять по центру шрифтом Times New Roman, размером 14 жирным прописными буквами. Каждое приложение нумеруется в правом верхнем углу (например, Приложение 10)

После прохождения практики студенты сдают следующие документы:
1. Дневник практики, который должен быть заверен печатью на базе практики.(Приложение 1)

Образец структуры дневника
	Дата
	Содержание деятельности
	Оценка, подпись

	
	
	


2. Отчет о прохождении практики с описанием выполненных заданий. (Приложение)

3. Характеристика на студента с места прохождения практики, заверенная печатью. (в свободной форме)
4. Договор о предоставлении базы практики. 

5. Приложения:

- копии организационно-регистрационных документов;

- план работы учреждения или отдела, может быть составлен самим (по аналогии);

- образцы заявлений, бланков, накладных, приказов, должностных инструкций;

- схема взаимодействия учреждения с поставщиками и покупателями;

- иные документы.

Приложение 1

Частное учреждение

профессиональная образовательная организация
«Гуманитарный колледж» г. Омска
Дневник 

по учебной практике (по профилю специальности) (УП.01)
Наименование специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике
Сроки практики: 1 неделя
База практики: ИП Валитова Е.Н.
Выполнил: студент 2 курса 92 группы

специальности 
38.02.03 Операционная деятельность в логистике
Балаховцев Алекандр Игоревич
Руководитель практики: 

Квитко Светлана Васильевна
Омск – 2017
Частное учреждение

профессиональная образовательная организация
«Гуманитарный колледж» г. Омска
Отчет о прохождении 

учебной практики (по профилю специальности) (УП.01)
Наименование специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике

Сроки практики: 1 неделя
База практики: ИП Валитова Е.Н.
Выполнил: студент 2 курса 92 группы

специальности 

38.02.03 Операционная деятельность в логистике

Балаховцев Алекандр Игоревич
Руководитель практики: 

Квитко Светлана Васильевна
Омск – 2017
Приложение 3

Содержание 
	Введение

Раздел 1. Организационные и учетные аспекты деятельности предприятия 

1.1.Организационно-правовые основы деятельности  предприятия.

1.2.Организация логистической деятельности:

Раздел 2. Организация  документооборота в рамках участка логистической системы 

2.1. Составление типовых договоров приёмки, передачи товарно-материальных ценностей.

2.2. Формы первичных документов, применяемых для оформления хозяйственных операций.

2.3. Формы документов для внутренней отчетности.

Заключение

Библиография

Приложения
	


Аттестационный лист, 

содержащий сведения об уровне освоения студентом профессиональных компетенций

Самодурова Юлия Павловна, студентка 2 курса специальности 38.02.03 Операционная деятельность в логистике (заочной формы обучения).

Учебная практика, сроки 01.03.17г. – 07.03.17г. 

База практики: 
Профессиональные компетенции, соответствующие основным видам профессиональной деятельности

	Профессиональные компетенции
	Уровень освоения компетенции
	Подпись руководителя практики от организации – базы практики

	ПК 1.1. Принимать участие в разработке стратегических и оперативных логистических планов на уровне подразделения (участка) логистической системы с учетом целей и задач организации в целом. Организовывать работу элементов логистической системы.
	
	

	ПК 1.2. Планировать и организовывать документооборот в рамках участка логистической системы. Принимать, сортировать и самостоятельно составлять требуемую документацию. 
	
	

	ПК 1.3. Осуществлять выбор поставщиков, перевозчиков, определять тип посредников и каналы распределения. 
	
	

	ПК 1.4. Владеть методикой проектирования, организации и анализа на уровне подразделения (участка) логистической системы управления запасами и распределительных каналов. 
	
	

	ПК 1.5. Владеть основами оперативного планирования и организации материальных потоков на производстве
	
	


Уровни освоения компетенции:

1. Пороговый

2. Продвинутый

3. Высокий

«___»________ 201__г.                        _______________/___________________

                                                   М.П.              подпись                           расшифровка подписи
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